《军星考务单位报名程序2018版》使用说明
一、运行系统

双击桌面上的图标[image: image1.png]3



进入单位报名程序2018版。如图1：
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图1
首次进入系统需填写“注册报名单位信息”，如图2。请注意红色提示信息！填写完毕后注意保存。其中“社会公开名称”、“通讯地址”、“邮政编码”、“联系人”和“联系电话”将出现在报送地方卫生考点的数据中，请注意不要涉及单位秘密。
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图2
系统主界面如图3：
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图3
主菜单包括系统、报名、打印和关于等四项。主菜单下的快捷工具栏包括：
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：注册报名单位信息
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：报名人员信息管理
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：报名情况统计
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：生成上报数据
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：软件使用说明
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：退出本系统

二、菜单说明

1、系统

“系统”菜单包括3个功能，如图4所示：
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图4
（1） 注册报名单位信息
单击“注册报名单位信息”弹出界面如图2。修改报名单位的相关信息，此处不再详细描述。
（2） 数据备份/恢复

单击“数据备份/恢复”，系统弹出数据备份和恢复界面，如图5所示：
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图5
备份数据：选中“备份数据”，选择文件路径，单击“开始备份”即可进行数据备份。
恢复数据：选中“恢复数据”，选择文件路径，单击“开始恢复”即可进行恢复数据。
2、报名
“报名”菜单包括5个功能，如图6所示。
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图6
（1） 报名人员信息管理
单击“报名人员信息管理”，系统弹出报名人员信息管理界面，可对报名库中的报名信息进行添加、编辑、删除、查询、统计操作。如图7所示：
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图7
点击“添加”按钮添加新的报名人员。
点击“编辑”按钮浏览当前列表中选定的报名人员的信息。

点击“删除”按钮删除当前列表中“选择”列中用“√”标记的报名人员的基本信息和报考科目信息。

点击“查询”按钮按照姓名、单位编码、部职别和报考科目等条件查询报名人员。

点击“统计”按钮打开当前列表中报名人员报考科目的统计表。

用户双击列表中某位报名人员，或点击“编辑”按钮，系统弹出报名人员信息编辑。

其中报名人员基本信息的编辑界面如图8所示：
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图8
几点说明：界面左部的照片要求是1寸标准证件照，如果是现役军人必须是着军装的照片；现役军人必须填写现役军人证件号一栏，且必须着军装带证件参加考试；非现役军人必须填写居民身份证一栏；希望大家填写手机号码一栏，以便出现问题时及时联系到本人。
报名人员报考科目信息如图9所示：
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图9
几点说明：要报卫生考试科目，必须在“卫生专业技术资格考试”右侧的复选框打上“√”，如果取消报考则清除复选框即可，报考卫生考试必须单独提供符合要求的便服照片。
（2） 报名情况统计
单击“报名情况统计”，系统打开当前报名库中报考科目信息的统计表，如图10所示：
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图10
（3） 生成上报数据

单击“生成上报数据”，弹出上报数据流程的向导界面，界面中标示出上报数据的类型和保存路径。如图12所示：
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图12
单击“下一步”，通过在列表的“选择”列中打上“√”选择要上报的报名人员。推荐用户在进行下一步操作前检查报名人员照片。如图13所示：
[image: image19.png]@ s bmEseE =0 mEE HEESAR.

BETRPEEE LROBEAR REREARIRH
BE #E WS B NE HEH PE
U [E—— [os10111 ] 011,234





图13
单击“下一步”，系统将自动生成上报数据，并同时生成相应的报名册和统计表，完成后弹出界面如图14所示。
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图14
上图中提示了各类上报数据、报名册和统计表的保存路径。
报军队考场的数据包括：一个*.bmk文件，一个报名册Excel文件、一个统计表Excel文件。
（4） 导入上报数据文件
单击“导入上报数据文件”，系统弹出界面如图15所示：
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图15
用户点击文本框，选择单位报名程序生成的报军队考场的上报文件（即*.bmk），列表中将显示该上报文件中的报名人员信息，用户可选择其中某些或全部报名人员信息，单击“导入数据”按钮完成导入操作。

3、打印
“打印”菜单如图16所示：
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图16
（1） 打印报名册和统计表

系统弹出如下界面，用户选定需要打印的内容后，点击“打印名册”按钮，系统将自动弹出选定内容的Excel文件所在文件夹，共用户自行打印。
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图17
（2） 打印报名表（空）
打印供下属单位或报名考生手工填写空报名表。
4、关于
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图18
报军队考场的数据包括：一个*.bmk文件，一个报名册Excel文件、一个统计表Excel文件。
